
• Differenze tra bilancio di previsione e conto consuntivo. 

• La responsabilità disciplinare del dipendente pubblico

• Gli organi del Comune in generale ed il ruolo specifico del Consiglio

• Gli organi del Comune in generale ed il ruolo specifico del Giunta

• Cosa si intende per orario di lavoro e perché è importane il suo rispetto?

• E’ possibile variare il Bilancio, e con quali strumenti?
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2. Come si selezionano più file contemporaneamente?

9. Che differenza c'è tra un'icona e un collegamento?

10. Come si sposta un file da una cartella ad un'altra?

14. Perché è importante eseguire copie di sicurezza (backup) dei documenti?

15. Qual è la differenza tra spostare e copiare un file?

16. Qual è la differenza tra un software e un sistema operativo?

18. A cosa serve una cartella condivisa di rete?

19. Che cosa si intende per account utente e credenziali di accesso?

20. Che cos'è l'autenticazione a due fattori e perché viene utilizzata?

21. Perché è importante non utilizzare software proveniente da fonti non affidabili?

24. Perché è importante verificare il destinatario prima di inviare un'e-mail?

26. Perché è consigliabile assegnare nomi chiari e significativi ai file?

30. Quali comportamenti aiutano a proteggere i dati personali trattati durante il lavoro?
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3. Quali sono i principali programmi del pacchetto Microsoft Office o LibreOffice e a cosa 
servono?

8.Se durante il lavoro il computer si blocca o un programma non risponde, quali sono le 
prime operazioni che proverebbe a fare?

28. Se una stampante di rete non stampa, quali verifiche di base può effettuare prima di 
chiedere assistenza?
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