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Capacità E
Competenze

• Conoscenza di regolamenti 
e normative di settore

• Capacità di organizzazione 
e pianificazione

• Elementi di 
organizzazione aziendale

• Doti comunicative e relazionali
• Tecniche di mediazione 

e gestione dei conflitti
• Esperienza nella gestione dei 

flussi di lavoro
• Uso di suite Office Microsoft 

e Open Data, Autocad 2D, 
Archicad, software di 
gestione atti, protocollo, 
finanziaria

• Capacità di gestione delle
risorse

• Approccio analitico
• Doti di leadership
• Attitudine al lavoro per obiettivi
• Capacità di multitasking
• Uso dei principali 

strumenti informatici

Esperienze
Lavorative E
Professionali

09.2020 - Attuale
Istruttore tecnico geometra
Comune di Codigoro - Codigoro (FE)

• assegnata inizialmente al servizio Patrimonio/Manutenzione, poi al
servizio Lavori Pubblici, ed infine al servizio PNRR/PNC. Attualmente
collaboro con il Dirigente del Quarto Settore in staff con il servizio
Appalti e Contratti per la realizzazione delle opere di Edilizia
Scolastica  finanziate con fondi PNRR e delle opere finanziate dal
Ministero della Cultura con fondi PNC. Contribuisco alla formazione
in affiancamento  di due istruttori tecnici assunti con contratto a
tempo determinato per  la realizzazione degli interventi legati al
PNRR/PNC. Aggiornamento  periodico  delle innumerevoli banche
dati nazionali e regionali, compreso il REGIS per le opere PNRR.

mailto:chiara.mantovani@comune.codigoro.fe.it


12.2004 - 08.2020 Istruttore tecnico geometra
Comune di Formignana, poi Tresignana a seguito di fusione con il
Comune di Tresigallo - Tresignana (FE)

• coordinatrice del Servizio Manutenzioni e Patrimonio composto,
oltre  dalla sottoscritta, da un istruttore tecnico amministrativo cat.
C, da un  collaboratore amministrativo cat. B, da 6 collaboratori
professionali tecnici cat. B;

• responsabilità del procedimento amministrativo ai sensi dell'art. 6 della
L. 241/90 dal 2005, nonché RUP, direttore dell'esecuzione del
contratto, verificatore della conformità e direttore operativo ai sensi
dell'art. 101  del "Codice dei Contratti Pubblici" D.Lgs. 50/2016 e
s.m.i, dell'Unità  Operativa Manutenzioni — Patrimonio, per
procedimenti afferenti alle forniture di beni e servizi, ivi compresi i
rapporti con i soggetti  appaltatori esterni, e l'adozione del
provvedimento finale di  liquidazione delle spese, ed ai sensi
dell'art. 101 del "Codice dei  Contratti Pubblici" D.lgs. 50/2016 e
s.m.i., il ruolo di RUP, direttore  dell'esecuzione del contratto,
verificatore della conformità, con  possibilità di avvalersi del
personale esterno in qualità di direttori operativi, relativamente alla
gestione degli impianti di illuminazione  pubblica, gestione calore,
impianti  antincendio,  verde  pubblico,  manutenzione automezzi
comunali, servizi di pulizia immobili comunali  e genericamente dei
servizi di facility management;

• responsabilità dei procedimenti relativi al rilascio delle occupazioni
suolo pubblico per cantieri edili e stradali, ordinanze di viabilità
permanente, nulla osta e autorizzazione in materia di viabilità
comunale;

• responsabilità dei procedimenti relativi all'utilizzo dei locali comunali;
• responsabilità dei procedimenti in materia di tutela della sicurezza

e della salute dei lavoratori nei luoghi di lavoro, fatte salve le
competenze previste dalla normativa vigente in capo al datore di
lavoro, e funzione di coordinamento con il Responsabile del Servizio
di  Prevenzione e Protezione in materia di tutela della sicurezza e
della salute dei lavoratori nei luoghi di lavoro;

• coordinamento delle ferie, permessi, straordinari, ecc. dei dipendenti
inquadrati nel Servizio Manutenzioni e Patrimonio;

• referente per i rapporti con Clara Ambiente S.p.a.
nell'organizzazione  del Servizio Rifiuti, e parte del Servizio Verde
pubblico e disinfestazione e derattizzazione;

• referente del Servizio Veterinario per la lotta integrata alla zanzara,
e gestione dei trattamenti anti-zanzara adulticidi e larvicidi al fine
delle riduzione del numero di vettori;

• referente appalti gestione Cimiteri (dal 2019);
• supporto e collaborazione con il Responsabile del Servizio nella

predisposizione e nell'invio della documentazione prevista dal D.lgs
50/2016 e s.m.i al Sitar (Osservatorio Regionale , all'Anac, al MEF-Portale
del Tesoro per il censimento immobili, alla BDAP, all'Anagrafe
dell'edilizia scolastica); aggiornamento monitoraggio/censimento
Auto Blu (fino al 31/12/2018);

• collaborazione con il Responsabile del Servizio nella predisposizione e
pubblicazione sul sito internet istituzionale del Comune, sezione
Amministrazione Trasparente, degli atti e documenti di competenza
dell'ufficio (fino al 31/12/2018);

• collaborazione con il servizio informatico in Unione Terre e Fiumi
quale referente;

• referente per l'Energia;
• sostituzione del Responsabile nella sottoscrizione di Verbali di Somma

Urgenza in caso di assenza/impossibilità del Responsabile e altresì ai



sensi dell'art. 20 comma 6 del Regolamento Comunale
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi;

• sostituta del Responsabile del Servizio, in caso di assenza del
medesimo  per ferie, nella sottoscrizione dell'atto finale
relativamente a: rilascio  delle occupazioni suolo pubblico per
cantieri edili e stradali, ordinanze di viabilità permanente, nulla
osta e autorizzazione in materia di  viabilità comunale,
autorizzazione agli scavi (fino al 31/12/2018);

• componente e supplente di alcune funzioni all'interno del COC di
Protezione Civile (funzioni “Tecnico, scientifica e pianificazione",
“Volontariato", “Materiali e Mezzi" e “Censimento danni a persone e
cose")

2002 - 2004 Geometra libera professionista
Studio Professionale – prov. di Vicenza (VI)

2000 - 2002 Geometra tirocinante
Studio Professionale Arch. Carlo Dal Bianco - Vicenza

Istruzione E
Formazione

2002 Esame di Stato per l’esercizio della Libera Professione di Geometra (non più
iscritta all’Albo dei Geometri della Provincia di Vicenza da dicembre 2004 per assunzione
presso Comune di Formignana)

2002 Tecnico del Restauro Architettonico, Corso Regionale Professionale
post-diploma  della durata di due  anni, Istituto Cesare Baronio -
Vicenza (VI)

1999 Diploma di Geometra, Istituto Tecnico per Geometri Antonio Canova
- Vicenza (VI)

Formazione
Continua

• Referente per l'energia del Comune di Formignana nominata con
Determinazione n. 45 del 29/04/2015: Attestazione di superamento
della “Verifica delle conoscenze acquisite” a seguito del corso di
formazione "Referente per l'Energia" del CPV  Formazione &
Innovazione, in collaborazione con ENEA;

• Idoneità Tecnica  per  l'espletamento  dell'incarico  di  Addetto
Antincendio per attività a rischio di incendio medio ai sensi dell'art.
37, c. 9 del D.Lgs. 81/2008: Verbale di accertamento n. 161/2015
del  18/12/2015 di idoneità tecnica, a seguito di formazione
specifica,  eseguito da apposita Commissione presso il Comando
Provinciale dei  Vigili del Fuoco di Ferrara, consistente in prova
scritta, prova pratica, e colloquio;

Formazione continua e specifica erogata da Enti di Formazione, sia in
aula che on-line, su varie materie, tra le quali:
• Utilizzo dei software specifici ad uso degli Enti Locali (protocollo, atti

amministrativi, bilancio, ecc...);
• D.Lgs. 81/2008;
• Codice Appalti D.Lgs. 50/2016 (test di valutazione finale 



sull'apprendimento del 27/02/2018 a seguito della frequentazione del 
corso "Nuova disciplina dei Contratti Pubblici", erogato tra il 13 novembre 
2017 ed il 15 gennaio 2018 tramite SELF: Sistema di E-Learnig Federato per la 
Pubblica Amministrazione in Emilia Romagna, per complessive 16 ore, 
attraverso il Piano formativo sulla nuova disciplina dei contratti 
pubblici sottoscritto tra il Dipartimento per le politiche europee della 
Presidenza del Consiglio dei Ministri, l'Agenzia per la Coesione Territoriale, 
la Conferenza delle Regioni e delle Province autonome, la Scuola 
Nazionale dell'Amministrazione, ed il supporto di ITACA);

• Partecipazione a conferenze e seminari in Provincia ed in Regione
relativamente al nuovo Codice di Protezione Civile, ed al sistema di
allertamento e di intervento;

• Seminari sull'utilizzo delle piattaforme on-line (Mepa Consip, WebSit,
ZeroGis, Sistema Regionale di allerta meteo, AVCPass, Sitar,
BDAP,ecc...);

• Disciplina Regionale sulla prestazione energetica degli edifici;
• Energia e inquinamento;
• Programmazione, progettazione, esecuzione, varianti e verifica di

conformità nei contratti di servizi e forniture;
• Sicurezza nei luoghi di lavoro con riferimento al ruolo del RUP;
• Aspetti connessi alla tutela del lavoro con riferimento al DURC;
• Offerta economicamente più vantaggiosa e criterio di calcolo;
• Sicurezza  sui  luoghi  di  lavoro:  gestione,  smaltimento  dei  rifiuti,

procedure, formulari, registri, ecc…
• Partecipazione a convegni su: ottimizzazione della manutenzione

ordinaria delle  pavimentazioni stradali; attraversamenti stradali
rialzati e piste ciclabili; pavimentazioni stradali a lunga durata;

• Primo Soccorso e Antincendio;

• Formazione  Asmeform  sul  Monitoraggio  delle  Opere  Pubbliche  –
Sessione II – 16/06/2021 - 1 ora;

• Formazione Gazzetta Amministrativa presso l’Accademia della  P.A.
sulle  novità  sul  Codice  degli  appalti,  PNRR e  gare  telematiche  –
22/09/2022 – 3 ore;

• Formazione Asmeform sulle nuove norme PNRR/PNC tra nuovo codice
e L. n. 41/2023 – 25/05/2023 - 1 ora;

• Formazione  ITACA-IFEL  –  Piano  Nazionale  di  formazione  per
l’aggiornamento professionale del RUP “Dalla  programmazione alla
progettazione” – 28/06/2023 – 6 ore;

• Formazione del  Dott.  Simone Chiarelli  organizzato dal  Comune di
Codigoro  su  D.Lgs.  267/2000,  L.  241/1990,  Autocertificazione  e
informatizzazione, notifiche digitali, D.Lgs. 33/2023 – 27/09/2023 – 5
ore;

• Formazione  ITACA-IFEL  –  Piano  Nazionale  di  formazione  per
l’aggiornamento professionale del RUP “Nuova disciplina dei contratti
pubblici - D.Lgs. 36/2023” – 08/04/2024 – 10 ore;

• Formazione Syllabus “Gestire dati, infoamzioni e contenuti digitali –
livello base (edizione 03) – 15/04/2024;

• Formazione  particolare  aggiuntiva  per  il  preposto  (art.  37  c.  7
D.Lgs. 81/2008 e Accordo Stato-Regioni 21/12/2011) – aprile 2024
– 8 ore;

• Formazione Asmel su equo compenso – 14/06/2024 – 1 ora;

• Formazione Asmel sul Regolamento per gli incentivi per le funzioni



tecniche – 11/07/2024 – 1 ora;
• Formazione Anticorruzione e Trasparenza – 06/02/2025 – 2 ore;
• Formazione  Asmel  sulla  rendicontazione  PNRR:  aggiornamento  del

sistema di rendicontazione su piattaforma REGIS – 25/02/2025 -1,5
ore;

• Formazione Asmel sugli appalti – 19/03/2025 – 5 ore.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs.

196/2003 e dell'art. 13 GDPR (Regolamento  UE 2016/679) ai fini della ricerca e

selezione del personale.
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