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COMUNE DI CODIGORO
         (PROVINCIA DI FERRARA)

AVVISO PUBBLICO

AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE
ALLA PROCEDURA NEGOZIATA EX ART. 50 COMMA 1 LETT. E) DEL D. LGS. N.
36/2023,  MEDIANTE RDO EVOLUTA SUL MEPA (CONSIP)  PER L’AFFIDAMENTO
DEL SERVIZIO RELATIVO ALLE ATTIVITA' PROMOZIONALI DELLA LETTURA ED
EDUCATIVO DIDATTICHE DELLA BIBLIOTECA COMUNALE GIORGIO BASSANI,
DAL  01.01.2024  AL  31.12.2024,  RIVOLTO  ESCLUSIVAMENTE  A  SOGGETTI
ABILITATI,  ALLA  DATA  DELLA  SCADENZA  DELL’AVVISO,  AL  MERCATO
ELETTRONICO MEPA DI CONSIP S.P.A. PER LA CATEGORIA MEPA “SERVIZI DI
SUPPORTO SPECIALISTICO”- CIG. A026B2C5C2 - CPV 79995000-5.

In esecuzione della determina a contrarre del Dirigente del Settore I°, n. XXX del XXXX
con il presente avviso si intende acquisire la manifestazione di interesse da parte degli
operatori  economici  operanti  sul  MEPA,  abilitati  per  la  categoria  “  SERVIZI  DI
SUPPORTO SPECIALISTICO - CPV 79995000-5.”, da invitare alla R.D.O. evoluta per
l'affidamento del servizio in oggetto, a partire dal 01.01.2024 fino al 31.12.2024 senza
previa pubblicazione del bando di gara, da espletarsi mediante la formulazione di R.D.O,
ai sensi dell'art. Art. 50 comma 1 lett. e) del D.Lgs. n. 36/2023.

La presente indagine esplorativa di mercato viene espletata al fine di implementare il
principio  di  concorrenzialità,  pur  trattandosi  di  servizio  di  importo  inferiore  a
€. 140.000,00 entro cui è consentito procedere ad affidamento diretto ai sensi del D. Lgs.
n. 36/2023 anche senza consultazione di più operatori economici.

Si precisa che il presente avviso non costituisce invito a partecipare a gara pubblica, né
offerta al pubblico (art. 1336 c.c.), ma semplice richiesta di manifestazione di interesse, a
seguito della quale potrà essere esperita la procedura. La manifestazione di interesse,
pertanto, non vincola in alcun modo il Comune di Codigoro.

Si  precisa  ulteriormente che  per  poter  essere  invitati  alla  procedura,  gli  operatori
economici  devono  possedere  l'iscrizione  al  Mercato  Elettronico  per  la  Pubblica
Amministrazione (M.E.P.A.) per la categoria “SERVIZI DI SUPPORTO SPECIALISTICO
- CPV 79995000-5”, pena irricevibilità della manifestazione di interesse.
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Il Comune di Codigoro (FE) si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi momento, di
modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato e di non dar seguito
all’indizione della successiva gara per l’affidamento dei servizi di cui trattasi, senza che i
soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa, nonché di procedere con l’invio della
lettera  di  invito  alla  presentazione  dell’offerta  anche  in  presenza  di  un’unica
manifestazione di interesse valida.

STAZIONE APPALTANTE

Comune di Codigoro  (Provincia di Ferrara), con sede in P.zza G. Matteotti n. 60, 44021
Codigoro (FE) – tel. 0533.729111 - Telefax: 0533/729535
Indirizzo PEC:  gare@cert.comune.codigoro.fe.it
Profilo del committente: http://www.comune.codigoro.fe.it
Responsabile Unico del  Progetto è il Dirigente del Settore I° Dott. Giorgio Leccioli   tel.
0533/729509 - e-mail: giorgio.leccioli@comune.codigoro.fe.it

OGGETTO E CARATTERISTICHE DELL’APPALTO

a)  luogo di esecuzione dell'appalto: la Biblioteca Comunale è ubicata nel Comune di
Codigoro (FE) in loc. Riviera Cavallotti n. 27.  

b)  oggetto  dell’appalto:  il  servizio  si  estrinseca  nello  svolgimento  delle  seguenti
attività,  meglio  descritte  nel  capitolato speciale  d’appalto,  al  quale si  rinvia  e in
particolare, agli artt. 1 e 2 (All. A).

Le  figure  professionali  che l’appaltatore  dovrà  dedicare  al  servizio  in  oggetto  sono  le
seguenti:  un  operatore  specializzato  a  36  ore  settimanali  e  n.  2  operatori  a  18  ore
settimanali, dal 01.01.2024 al 31.12.2024 per presunte n. 3528 ore.  

c) importo presunto dell’appalto a base di gara: €  74.304,00, oltre Iva al 22%,  per
complessivi €. 90.650,88, di cui €. 62.000,00 per costi della manodopera, e  di cui
€. 0,00 relativi agli oneri di sicurezza per rischi da interferenze non soggetti a ribas-
so.

Detto importo è stato determinato applicando il prezzo di €/ora 21,06 (oltre IVA al 22%) al
numero complessivo di ore di servizio da effettuare nell’anno di appalto, pari a presunte n.
3528, dal 01.01.2024 al 31.12.2024.
L'affidatario si impegna ad applicare a favore dei propri dipendenti, o dei proprio soci se
cooperativa, le condizioni normative e retributive previste dal contratto collettivo nazionale
di  lavoro  del  settore  di  riferimento,  impegnandosi  per  quanto  riguarda  il  personale
bibliotecario, ad assegnare un livello retributivo che sia almeno il IV (quarto) del CCNL del
Terziario  Distribuzione-Servizi;  o  il  V  (quinto)  del  CCNL Servizi  integrati/multiservizi;  il
livello D2 nel caso si tratti di Cooperativa sociale, e relativi integrativi territoriali.

L’operatore economico può indicare nella propria offerta il differente contratto collettivo da
esso applicato, purché garantisca ai dipendenti le stesse tutele di quello indicato dalla sta-
zione appaltante. In tal caso, l’operatore economico vincitore della gara, prima dell’aggiu-
dicazione della stessa, dovrà fornire alla stazione appaltante la dichiarazione con la quale
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si impegna ad applicare il contratto collettivo nazionale e territoriale indicato nell’esecuzio-
ne delle prestazioni oggetto del contratto per tutta la sua durata nonchè la dichiarazione di
equivalenza delle tutele. In quest’ultimo caso, la dichiarazione è anche verificata dalla sta-
zione appaltante con le modalità di cui all’art. 110 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.).

Non sono consentite offerte in aumento a pena di esclusione.
Il corrispettivo dell’appalto compensa la ditta aggiudicataria di qualsiasi avere e di ogni al -
tra pretesa a carico del Comune, in dipendenza e conseguenza del servizio appaltato,
senza alcun diritto e nuovi maggiori compensi.
L’Amministrazione non risulta impegnata in alcun modo a garantire alla ditta che risulterà
aggiudicataria dell'appalto un importo minimale delle prestazioni, fermo restando che non
potrà comunque eccedere i limiti dall’impegno finanziario assunto.

d) il corrispettivo è determinato a corpo.

TERMINE DI ESECUZIONE E CONSEGNA DELL'APPALTO

L'esecuzione del servizio decorre dal 01.01.2024 fino al 31.12.2024.

FINANZIAMENTO

Il servizio sarà finanziato con fondi dell'Amministrazione Comunale.

NUMERO DI OPERATORI CHE SARANNO INVITATI ALLA PROCEDURA

La  procedura  negoziata  sarà  espletata  attraverso  il  portale  acquisti  in  rete  della  P.A.
L’Amministrazione  inviterà  a  partecipare  tutte  le  imprese  in  possesso  dei  requisiti  di
partecipazione alla gara che hanno presentato, entro i termini, apposita manifestazione di
interesse.

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti
generali e speciali richiesti per l'affidamento del servizio, che avverrà nei tempi e nei modi
previsti  dal  D.Lgs  n.  36/2023.  L’invito  a  presentare  offerta  verrà  inviato  agli  operatori
economici che, in possesso dei requisiti di cui al presente avviso, avranno inviato, entro il
termine fissato, la propria manifestazione di interesse.

MODALITÀ TRASMISSIONE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE

 La manifestazione di interesse (non vincolante per l’Amministrazione) deve essere redatta
(in lingua italiana) compilando l’allegato 2 al presente avviso riportato su carta intestata
dell’operatore economico interessato, sottoscritta digitalmente a pena di nullità dal legale
rappresentante e inviata via PEC all’indirizzo gare@cert.comune.codigoro.fe.it.
In mancanza di firma digitale la manifestazione di interesse può essere sottoscritta con
firma autografa, scansionata e trasmessa via PEC insieme a scansione di documento di
identità del sottoscrittore in corso di validità.

TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE:
ore 13:00 del 24.11.2023
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Si  precisa  che  non  verranno  prese  in  considerazione  richieste  pervenute  oltre  detto
termine.
Le  richieste  dovranno  recare  la  dicitura    “Manifestazione  d’interesse  ad  essere  
invitati  alla  R.D.O.  evoluta  per  l’affidamento  del  servizio  relativo  alle  attività
promozionali  della  lettura  ed  educativo  didattiche  della  biblioteca  comunale
“Giorgio Bassani”. L’invio della candidatura è a totale ed esclusivo rischio del mittente e
rimane  esclusa  ogni  responsabilità  dell’Amministrazione  ove,  per  qualsiasi  motivo,
l’istanza non pervenga entro il termine di scadenza all’indirizzo di destinazione. Il termine
di  presentazione della candidatura è perentorio e farà fede la data e l’orario di  arrivo
tramite pec.
L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere alla procedura per l’affidamento anche
in presenza di una sola manifestazione di interesse.
Nel caso di una sola o nessuna manifestazione d’interesse l’Amministrazione si riserva la
facoltà di invitare alla gara anche altri operatori individuati mediante ulteriori indagini di
mercato.
Non sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del
termine di ricezione indicate nel presente avviso. È esclusa la competenza arbitrale.

PROCEDURA DI GARA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Modalità’ di affidamento: procedura negoziata, ex art. 50 comma 1 lett. e) del D.Lgs. n.
36/2023, senza previa pubblicazione del bando di gara.
In  esito  alla  ricezione  delle  manifestazioni  di  interesse  l’Amministrazione  procederà
all’invio, tramite il sistema telematico di approvvigionamento di beni e servizi del MEPA, di
lettera di  invito e disciplinare al  fine di  presentare offerta e relativi  allegati,  a ciascuna
impresa in possesso dei requisiti obbligatori previsti dalla normativa in materia sopra citata
che ha manifestato interesse alla procedura.
La gara verrà espletata mediante Richiesta di Offerta (RdO) evoluta tramite la piattaforma
telematica MEPA. Pertanto le imprese interessate dovranno preventivamente abilitarsi alla
categoria “SERVIZI DI SUPPORTO SPECIALISTICO- CPV 79995000-5”.
Le  condizioni  e  le  specifiche  contrattuali  e  tecniche  del  servizio  oggetto  della  gara
informale saranno individuate successivamente con il disciplinare di gara.

SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE E REQUISITI NECESSARI

Sono ammessi a presentare la manifestazione di interesse i soggetti di cui all’art. 100 del
D.Lgs. 36/2023 abilitati per la categoria “ SERVIZI DI SUPPORTO SPECIALISTICO - CPV
79995000-5 sul  Mercato Elettronico della  Pubblica Amministrazione,  che avranno fatto
pervenire la manifestazione di interesse entro le ore 13:00 del 24.11.2023 e che abbiano
dimostrato il possesso dei requisiti richiesti.

REQUISITI DI ORDINE GENERALE

a) Inesistenza delle situazioni che comportano l’esclusione ai sensi dell’art. 94 e ss. del D.
Lgs. 36/2023.
b)  inesistenza  delle  situazioni  che  comportano cause  di  divieto,  decadenza  o  di
sospensione di cui all’art. 67 del D.lgs. n. 159/2011 s.m.i.
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Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione
dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.

 REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei
commi seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione
dei requisiti devono essere trasmessi mediante FVOE in conformità alla delibera ANAC n.
464/2022.  

Requisiti di idoneità professionale (art. 100, comma 1, lett. a) D.Lgs. n. 36/2023)

a) iscrizione nel  registro  delle  imprese per  attività  inerenti  il  servizio  oggetto  di
gara;

b)  Requisiti soggettivi aggiuntivi per le cooperative o consorzi: iscrizione agli Albi e
Registri previsti dalla normativa vigente;

c) essere iscritto ed abilitato al MEPA, quale strumento di e-procurement, alla data
di  partecipazione,  iscritti alla  categoria: SERVIZI  DI  SUPPORTO
SPECIALISTICO - CPV 79995000-5

 Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in
possesso  di  pubbliche  amministrazioni,  previa  indicazione,  da  parte  dell’operatore
economico, degli elementi indispensabili  per il reperimento delle informazioni o dei dati
richiesti.

Non è consentito l’avvalimento dei requisiti generali e di idoneità professionale.

Requisiti di capacità economica e finanziaria (art. 100, comma 1, lett. b) D.Lgs. n.
36/2023).

Non sono richiesti requisiti di capacità economica finanziaria.

Requisiti  di  capacità  tecniche  e  professionali  (art.  100,  comma 1,  lett.  c)  D.Lgs.
36/2023).

Aver svolto nei 36 (trentasei) mesi antecedenti la data dell’avviso, servizi con oggetto ana-
logo  a  quello  della  presente  procedura,  per  un  importo  complessivo  minimo  di
€.  74.304,00 (IVA esclusa).  Per gli operatori che abbiano iniziato l'attività da meno di 3
(tre) anni, il presente requisito si riferirà solo al periodo effettivo di attività svolta, ma co-
munque dovrà essere dimostrata l'attività svolta per almeno 12 (dodici) mesi naturali  e
consecutivi;

Il concorrente deve attestare il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sottoscritta in
conformità alle disposizioni del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000,
n. 445, utilizzando preferibilmente il modello  allegato 2 alla presente manifestazione di
interesse;
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Il  possesso dei  requisiti  di  partecipazione speciali  sopra indicati  è  previsto  a pena di
esclusione dalla successiva procedura di gara.

Resta inteso che la manifestazione di interesse di cui trattasi costituisce prova di possesso
dei requisiti generali e speciali al solo fine di essere ammessi alla successiva procedura di
gara e che pertanto, mediante apposita ulteriore dichiarazione, dovrà essere rinnovata
dall’interessato  ed  accertata  dall’Amministrazione  aggiudicatrice  in  occasione  della
successiva procedura di affidamento. Il presente avviso non è finalizzato alla formazione
di elenchi di ditte di fiducia, ma trattasi di avviso di manifestazione di interesse funzionale
all’espletamento dell’intervento in argomento.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO E STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

ll  servizio sarà aggiudicato tramite richiesta di  offerta su piattaforma MEPA del  portale
Acquisti in rete, ai sensi dell’art. 50, comma 1 lett. e) del D.Lgs. n. 36/2023 previo invito
agli operatori economici individuati secondo le modalità di cui al presente avviso, tra gli
operatori  iscritti  sul  sistema,  MEPA  con  il  criterio  di  aggiudicazione  dell’offerta
economicamente  più  vantaggiosa  individuata  sulla  base  del  miglior  rapporto  qualità
prezzo,  ai  sensi  degli  artt.  108  del  D.Lgs.  n.  36/2023,  in  particolare  considerando gli
elementi di valutazione indicati nel disciplinare di gara.

CLAUSOLA SOCIALE

Al  fine  di  promuovere  la  stabilità  occupazionale  nel  rispetto  dei  principi  dell'Unione
Europea,  e ferma restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione
dell’operatore economico subentrante  e  con  le  esigenze  tecnico-organizzative  e  di
manodopera previste nel nuovo contratto, l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto
ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il  personale  già  operante  alle
dipendenze  dell’aggiudicatario  uscente,  come  previsto  dall’articolo  57 del  D.Lgs.  n.
36/2023, garantendo l’applicazione dei  CCNL di  settore, di  cui  all’art.  51 del  D.lgs.  15
giugno 2015, n. 81.

RESPONSABILE UNICO DEL   PROGETTO   E DI GARA  

Il Responsabile del Progetto è Responsabile del Settore I°, Dott. Giorgio Leccioli.
Eventuali  chiarimenti  possono  essere  richiesti  presso  l’Ufficio  Contratti  e  Appalti,  al
numero  0533.729566,  oppure  tramite  e-mail  agli  indirizzi:
katia.romagnoli@comune.codigoro.fe.it, alessandra.callegari@comune.codigoro.fe.it.

PUBBLICITÀ

Il presente avviso viene pubblicizzato con le seguenti modalità: pubblicazione sulla Home
page  del  sito  internet  del  Comune  di  Codigoro,  www.comune.codigoro.fe.it,  sull'Albo
Pretorio on line, e in amministrazione trasparente nella sezione "Bandi di gara e contratti"
sino alla data di termine per la presentazione della manifestazione di interesse.
Eventuali  integrazioni,  specifiche  e/o  variazioni  relative  al  presente  avviso  saranno
tempestivamente pubblicate sul sito internet dell’Ente al suddetto indirizzo.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
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Gli  interessati,  con la  presentazione della  manifestazione d’interesse,  acconsentono al
trattamento dei propri dati personali, ai sensi del D. Lgs. 196/03 s.m.i., e nel rispetto delle
disposizioni  di  cui  al  Reg.  UE n.  679/2016,  per  tutte  le  fasi  procedurali.  Ai  sensi  del
medesimo decreto, si  precisa che il  trattamento dei dati  personali  sarà improntato alla
liceità  e  correttezza,  nella  piena  tutela  dei  diritti  dei  partecipanti  al  presente  avviso
esplorativo e della loro riservatezza. I dati personali saranno trattati, anche con strumenti
informatici,  esclusivamente nell’ambito del procedimento per il  quale gli  stessi vengono
resi.

TRASPARENZA ED ANTICORRUZIONE

Si informa che il Comune di Codigoro ha approvato la deliberazione di Giunta Comunale
n.  210/2013  per  oggetto  "Codice  di  comportamento  dei  dipendenti  del  Comune  di
Codigoro – Approvazione" e n. 1/2021 avente per oggetto "Patto d’integrità del Comune di
Codigoro – approvazione".  Tali  atti  sono pubblicati  sul  sito istituzionale del Comune di
Codigoro – Amministrazione trasparente – Disposizioni generali. Per quanto non previsto
nel presente avviso, si applicano le disposizioni del Regolamento per l'amministrazione
generale  del  patrimonio  e  per  la  contabilità  generale  dello  Stato  approvato  con  R.D.
23/5/1924, n. 827 e le altre vigenti disposizioni in materia.

Si precisa che il mancato rispetto del patto d'integrità costituisce causa di esclusione dalla
gara o di risoluzione del contratto.
Si allega:

• 2) Modulo di manifestazione di interesse;
• A) capitolato speciale d’appalto

   
Codigoro, 07.11.2023

        IL DIRIGENTE DEL SETTORE I°
        RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO
                        Dott. Giorgio Leccioli

  (firmato digitalmente)
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